Metodicky pokyn Slovenskej polovnickej komory pre organizatorov skusok uchadzacov
0 polovny listok

1. Tento metodicky pokyn (d’alej len ,,metodicky pokyn) upravuje podrobnosti o postupe
organizatora skusky uchadzaca o polovny listok (d’alej len skuska), ktorej vSeobecne
zavdzna pravna uprava je obsiahnuta v § 50 zakona ¢. 274/2009 Z. z. o polovnictve
(dalej len ,,zakon*) a v § 39 az 51 vyhlasky MP SR ¢. 344/2009 Z. z., ktorou sa vykonava
zakon o polovnictve (d’alej len ,,vyhlaska®).

2. Prezidium SPK ur¢i organizaéné zlozky - Obvodné polovnicke komory, ktoré
vykonavaju skusky (d’alej len ,,organizator) uchadzaca o polovny listok Slovenskej
polovnickej komory (d’alej len ,,SPK*).

3. Metodicky pokyn je zdvdzny pre vSetkych organizatorov pripravy na skusku a skasku
menovanych SPK.

4. Ak organizator skusky porusi v priprave alebo pocas skusky vSeobecne zavdzné pravne
predpisy, skusobny poriadok alebo metodicky pokyn, bude mu odnaté poverenie na
organizovanie skusky na dobu 1 aZ 5 rokov.

1. Skusky moze absolvovat’ obCan Slovenskej republiky, ktory dovisi v Case skusky 16
rokov podla § 51 zakona, obéan &lenského $tatu EU alebo cudzinec mimo &lenskych
statov EU v §tatnom jazyku.

2. Obcan ¢lenského §tatu EU alebo cudzinec mimo ¢lenskych $tatov EU, ktory neovlada
Statny jazyk, moze vykonat’ skusku v inom jazyku len pomocou tlmoénika spliiajuceho
podmienky ustanovené zidkonom ¢.382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmoc¢nikoch
a prekladatel'och v zneni neskorSich predpisov. Néklady spojené s tlmocenim hradi
uchéadzac.

1. Na skusky sa pouziva elektronicky vzdeldvaci systém ,,MY education®, ktory sa
nachadza na webovej stranke www.polovnickeskusky.sk

2. Registraciu uchadzacov po polovny listok (d’alej ako ,,kandidat™ alebo ,,uchadzac“) na
webovej stranke www.polovnickeskusky.sk vykonava kazda OPK pod svojim
pridelenym kontom.

3. Portal obsahuje vzdelavaciu cast’ (Studijné materidly) a testovaciu Cast' (demo testy
a zaverecnu skusku).
4. MY ID je identifikator, ktory uchadzacovi ndhodne prideli systém pri registracii.
Registraciu je potrebné bezodkladne vykonat' na strane OPK pri zacati kurzu spolu
S vyplnenim osobnych tdajov.
5. Vzdelavaci systém rozliuje pojmy:
> MY ID kéd - ide 09 miestne Cislo, ktoré identifikuje uchadzaca vo vzdelavacom
systéme,
MY ID ma tvar: 123-456-789

» Demo testy a elektronické Studijné materialy — pristup knim ziska kandidat
automaticky pri synchronizécii skupiny organizatorom skusky.

> Kupon - ide 0 15 miestny kod, ktorym sa aktivuju ostré testy, demo testy sa
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spristupnia automaticky pri synchronizcii skupiny organizatorom vid’ vysv. niZsie.
Kupén ma tvar: MYE-123-E5B-XXJ-COU

Kupodn na vykonanie zaverecnej skusky skusok bude pristupny na aktivovanie testov

len v den testovania prostrednictvom sktiSobného komisara- predsedu skiisobnej
komisie.

Organizator oznami zaujemcovi o skusku predpokladant vysku néakladov spojenych
S pripravou na skusku a s jej vykonanim (§ 50 ods. 4 zédkona) a ur¢i mu termin dokedy je
povinny uhradit’ ¢ast’ tychto nakladov zahtfiiajucich predpokladané naklady teoretickej
pripravy, praktickej pripravy, streleckej pripravy, ndklady administracie pripravy na
skasku, pristup do e-learningového systému a naklady na Studijnu literatiru v tlacenej
podobe.

Po podani ziadosti o vykonanie skusky (§ 44 vyhlaSky) organizator oznami uchadzacovi
vysku nakladov na vykonanie skusky, priCom zohl'adni aj skuto¢né ndklady na pripravu
na skusku podla bodu 6 a ur¢i mu termin na ich thradu.

Néklady za poskytovanie vzdelavacich sluzieb, ktoré zahfiiajii administraciu uchédzaca
pripravy do systému www.polovnickeskusky.sk a nasledne vykonanie overovacej skusky
z polovnictva st e-learningovym spravcom fakturované kanceldrii SPK. Kancelaria SPK
nasledne naklady vyuctuje jednotlivym kanceldridm OPK, ktoré organizuju pripravu na
skusku a zavere¢nu skusku z polovnictva. Tieto ndklady moZze organizator v zmysle ¢l.
Il ods. 7 a8 zohladnit' uchadzacovi pripravy na skasku v nakladoch spojenych
S pripravou na skuSku a S jej vykonanim. Vyska ndkladov spojenych s administraciou,
pristupom do vzdelavacieho systému a vykonanim skusky uchadzaca pripravy na skusku
do systému www.polovnickeskusky.sk bude uhradend organizatorom pripravy a skusky
nasledovne:

a) poplatok uréeny na administraciu, pridelenie MY ID a pristupu do vzdelavacicho
systému www.polovnickeskusky.sk jednotlivého uchadzaca je 20,- €/uchadzac
b) poplatok uréeny na vykonanie overovacej Casti skuSky z polovnictva v systéme

www.polovnickeskusky.sk na jednotlivého uchadzaca na overovaciu Cast’ skuSky je
20,- €/uchadzac.

V.

Od. 1.1.2014 je kazd4d OPK povinna viest’ evidenciu a spravu skusok a pripravy vyhradne
v Statistickom informa¢nom systéme — SIS SPK.

SIS SPK je dostupny na adrese https://ad.opk.sk:8443/webui/.

Zaujemcovia o kurz vykonaju teoretickq, strelecku pripravu a zdvere¢né skisky

Z polovnictva v OPK, ktora je prislusna trvalému bydlisku kandidata resp. jeho
prechodnému pobytu.

Organizator zaeviduje najneskor 10 dni pred zaCatim teoretickej pripravy jej konanie do
SIS SPK a oznami to prislusnému okresnému tradu — odboru pozemkovému a lesnému.

Organizator zaeviduje najneskdr do ukoncenia prvej prednaSky teoretickej pripravy
menny zoznam uchadzacov zaradenych do pripravnej Casti skasok spolu s ich MY ID
identifikatormi a ¢islami kandidatskych kniziek, zaradenych do pripravnej Casti skusok,
do vzdelavacieho systému www.polovnickeskusky.sk a SIS SPK. Zoznam kandidatov je
mozné aktualizovat’ do ukoncenia prvej prednaSky teoretickej pripravy. Organizéator
vedie evidenciu dochddzky uchadzacov na kurz samostatne pre kazdi prednasku.
Evidenciu — triednu knihu* vedie organizator elektronicky v SIS SPK odkial’ prezenénu
listinu vytlaci a d4 ju podpisat’ pred zacatim prednasky kandidatom.
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Organizator zaeviduje najneskor 15 dni pred konanim prakticka skusku zo strelectva do
SIS SPK v Casti sprava skupiny — skuSka zo strelectva a uvedie miesto, datum a Cas
skusky zo strelectva.

Po ukonéeni pripravnej &asti skiisky organizator zaeviduje samotna skisku v SIS SPK
a zaroven zaradi kandidatov do skupin podl'a ¢l. V. bod 2,4 a 6. Organizatori mozu
vyuzit’ manudl pre zavere¢nu skuSku z polovnictva schvéaleny Uznesenim Prezidia SPK
¢.16/2015, ktory tvori zaroven prilohu tohto metodického pokynu. Organizator najneskor
15 dni pred konanim skuSky ozndmi miesto a termin konania skusky uchadzacom,
okresnému Uradu - odboru pozemkovému a lesnému a najneskor 15 dni pred konanim
skusky poziada prostrednictvom SIS SPK kancelariu SPK o delegovanie sku$obnej
komisie na skasku. Zavere¢na skuska moze byt naplanovana v SIS SPK najskor rok od
zacatia praktickej pripravy a termin skisky najskor rok a 15 dni od zacatia prakticke;j
pripravy.

Kancelaria SPK deleguje na skusky z databazy vyskolenych skusobnych komisarov
predsedu a dvoch ¢lenov skiisobnej komisie. Skiadobny komisar musi spiniat’ kvalifikaéné
predpoklady skusobného komisara podla § 47 vyhlasky 344/2009 Z. z. a absolvovat
preskolenie na vzdelavaci systém ,,www.polovnickeskusky.sk“. Predsedom sktiSobnej
komisie nemdze byt skiSobny komisar evidovany v OPK, u ktorej uchadzaci absolvovali
pripravu na skusky z polovnictva.

V ramci kontrolnej ¢innosti maju ¢lenovia prezidia SPK a dozornej rady SPK k dispozicii
prehlad o tematickych planoch pripravnej casti skiiSky z polovnictva jednotlivych OPK.
Kontrolu vykonaju povereni ¢lenovia prezidia SPK neohlasene a 0 kontrole vyhotovia
protokol, kde uvedu zistené skutoCnosti. V pripade zistenia poruSenia vSeobecne
zavdznych pravnych predpisov, skiiSobného poriadku alebo metodického pokynu bude
organizatorovi odiaté poverenie na organizovanie skasky na dobu 1 az 5 rokov.

V.

Skuasku je mozné absolvovat’ najskér po skonceni pripravy na skasku v termine ur¢enom
organizatorom a najneskor do 18 mesiacov od riadneho terminu skusky, v ktorom sa
skuska uskutocnila.

Skuska sa vykonava na zaklade pisomnej Ziadosti uchddzaca. Uchadza¢ moZe poziadat’ o
vykonanie skuSky najskor 1 rok po zacati praktickej Casti ked’ absolvoval teoreticku
pripravu, aj streleckt pripravu. V jednom termine u jednej 3-¢lennej skisobnej komisie
moze skusku vykonat’ najviac 30 uchddzacov s tym, Ze v jednej skusanej skupine moze
byt naraz skiSanych maximdalne 15 uchddzacov. To znamend, Ze v pripade nad 15
uchadzacov az do 30 uchadzacov budu tito rozdeleni na 2 skupiny tak, aby ani v jednej
skupine neprekrocil poéet 15 uchadzacov a spolu v 1 defi u jednej skisobnej komisie 30
uchadzacov.

V pripade, Ze kandidat je z prechodn¢ho obdobia, kedy nebolo povinnostou zadavat
kandidatov do SIS SPK (skupina z pred 1.1.2014) organizator poziada SPK o zaradenie
kandidata do skupiny na skasku najneskér 30 dni pred skuSkou.

Kandidati vykonavajtci skasku v opravnom termine su zaradeni do samostatnej skupiny
ktora je oznaend ako opravnd (napriklad A opr.). Opravni skuSku je mozné vykonat’ len
po predoslom odsthlaseni kancelariou SPK.

Preradenie uchadzaca z inej OPK kde vykonaval pripravu na skusku z polovnictva je

mozné len po predoslom odsuhlaseni kancelariou SPK. Uchadza¢ je zaradeny do skupiny
medzi uchadzacov z OPK v ktorej skusku vykona. Vysledok skusky uchadzaca zasiela na



vedomie organizator skuSok okrem kancelarie SPK aj OPK z ktorej bol uchadzad
preradeny na zaverecnu skusku.

Samostatna podskupina sa vytvara pre osoby, ktorym bol odnaty polovny listok na dobu
uréitd. Po uplynuti doby zdkazu vykonu prava polovnictva (§51 ods.10 zdkona C¢.
274/2009 Z. z o pol'ovnictve) musi byt znovu vykonana skuska z pol'ovnictva. Kandidat
musi pozZiadat’ o vykonanie skusky prostrednictvom OPK kancelariu SPK. Po
odsuhlaseni Ziadosti sa zaradi kandidat na skiSku, néklady spojené s administrativou
uvadza ¢l. III. ods. 8.

OPK musi pravdivo vyplnit' profil na www.polovnickeskusky.sk a do kolonky cislo
kandidatskej knizky uviest’ hodnotu 0000. OPK v mieste trvalého bydliska kandidata je
povinna v SIS SPK zadat’ mu do kolénky disciplinarne previnenia — odiaty polovny
listok. V pripade, ze kandidat mal polovny listok vydany lesnym uradom a nie
prostrednictvom SIS SPK zaeviduje ho OPK beznym spdosobom a rovnako zada do
rozsirenej evidencie disciplinarne previnenia - odnaty polovny listok.

Pocas skusky smu byt v skaSobnej miestnosti pritomni iba skusku vykondvajuci

uchadzaci, 3 skasobni komisari, spravca siete a dozor za SPK. Podla zakona

0 polovnictve 274/2009 Z.z. §50 ods. (5) Kontrolu priebehu pripravy na skusku a

kontrolu skusky vykonavaju organy Statnej spravy polovnictva. Organizator nesmie byt

pritomny v miestnosti pocas jej samotného priebehu.

Skuska prebieha v Specializovanej ucebni s dostatocnym pocitaCcovym vybavenim

a pristupom na internet zabezpecenym organizatorom. Na poziadanie predsedu skuSobne;j

komisie musi organizator zabezpecit’ na skusku spravcu siete a pocitaCovej techniky.

a) PocitaCové vybavenie musi obsahovat: Opera¢ny systém Windows XP alebo vyssi,
nainstalované a aktualizované najmenej dva internetové prehliadac¢e z odporacanych
(Internet Explorer 7, Mozila Firefox 3.6, Opera 10, Google Chrome 10)
a nainStalovany prehrdva¢ multimedidlnych suborov FLASH player. Sucastou
vybavenia musi byt kompatibilna tlaciaren.

b) Odporaca sa v defi konania skiSok technicky zamedzit’ pristup na vSetky internetové
stranky okrem testovacieho portalu www.polovnickeskusky.sk pre pripad nezelanej
komunikacie ucastnikov skuSok cez Internet, pripadne zistovania odpovedi na otazky
cez internet. Ak to technicky nie je mozné, skuSobny komisar v spolupraci so
spravcom siete je povinny kontrolovat, ¢i uchddzat pocas skusky neprehladava
internetové zdroje mimo sktsok.

c) Pred samotnym zaCatim skuSky je skasobny komisar za pomoci informacéno-
technického asistenta povinny skontrolovat’, ¢i sa kazdy tcastnik skusok prihlasil do
systému pod svojimi prihlasovacimi udajmi. Skusobny komisar odkontroluje podla
obcianskeho preukazu kazdému tcastnikovi na obrazovke v Casti M9j profil spravnost’
idajov, najma titul, meno a priezvisko a datum narodenia. Udaje musia byt uvedené
spravne a s diakritikou.

d) Pred skuskou je kazdy zuchadzacov povinny vylozit' svoje mobilné zariadenie
(telefon, tablet) na viditelné miesto mimo svojho dosahu, pripadne ho odovzdat
predsedovi komisie. V pripade, ze ucastnik bude tvrdit, ze takéto zariadenie nema
a bude pristthnuty pri pouZivani takéhoto zariadenia, skiSobny komisar je povinny
skuSku ukoncit’ bez ohl'adu na to, na aky ucel bolo toto zariadenie pouzité. Pocas
skusky je skasobny komisar za pomoci spravcu siete povinny dohliadnut’ na to, aby
ucastnici mali na obrazovke zobrazené len testovacie prostredie a nepreklikavali sa
medzi inymi webovymi strankami.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

Kancelaria SPK deleguje skuSobnt komisiu a zasle predsedovi skusobnej komisie kupon
na presny pocet uchadzacov na aktivovanie skuSobnych testov pre dany termin a skupinu.
SPK odoSle najneskor den pred skuskou delega¢nu listinu vSetkym komisdrom a kupén
predsedovi sktSobnej komisie. Systém pri skuskach vygeneruje ndhodny vyber otazok z
kazdého predmetu pre kazdého uchédzaca.

Uchéadza¢ odpoveda zakliknutim spravnej odpovede. V pripade omylu sa méze do
modulu vratit' cez ikonku ,,upravit®, pokial’ uz neklikol na ikonku ,,Ukoncit’ stiborny
test®.

Pre uchadzacov nie zdatnych vo vypoctovej technike na zdklade oddévodnenej ziadosti
dorucenej 14 dni pred skuSkami a schvélenej kladne prezidiom SPK, sa za asistencie
skuSobnej komisie test vytlaci a pisomne ho uchddza¢ vyplni. Predseda skuSobnej
komisie po pisomnom absolvovani testu vlozi tato skutoc¢nost’ do systému. Systém tak
isto ako pri elektronickom testovani vygeneruje uchadzacovi vysvedcenie. Systém vSak
eviduje, ¢i test bol zadany rucne, alebo vygenerovany na zéklade absolvovania
elektronického testu. Takto vyplneny test sa zasiela na SPK spolu s hlasenim o priebehu
a vysledku skusky a s protokolom potvrdenym skusobnymi komisarmi. Toto je mozné
realizovat’ iba 10 % z poctu uchadzacov. t.j. na 10 uchadzacov moze iba jeden robit’ test
pisomnou formou.

V pripade technického zlyhania systému (vypadok pradu, virus a. i.) sa skuska prerusi do
opitovnej funkénosti systému. V pripade vaznejsej poruchy organizator ur¢i novy termin
skusok. Pre pripad poruchy systému bude k dispozicii ,,nidzova linka“ 0908 35 77 22.

V pripade, ak test skoncil pred poruchou a systém zaznamenal vysledok skusky, sktiska
sa povazuje za ukoncentl.

Systém uspesnym absolventom vytlaci vysvedCenie, ktoré overi predseda a Clenovia
skusobnej komisie a predseda skusobnej komisie ho potvrdi svojim podpisom.

Osoby podla ¢lanku V., bodu 6 budu mat’ vystavené nové vysvedCenie, kde bude
Specifikované, ze sktiska bola vykonana na zaklade §51 ods. (10) zadkona ¢. 274/2009 Z.
Z. 0 polovnictve.

VysvedCenie ma jednotnii formu na jednotnom formulari distribuovanom kancelariou
SPK. Rodné ¢islo uvedené na pretla¢i vysvedCenia nie je podla zakona o ochrane
osobnych udajov povinny tdaj. Miesto rodného ¢isla sa uvedie ddtum narodenia.

VI.

Organizator zasSle zapisnicu o priebehu a vysledkoch skusky kancelarii SPK, miestne
prislusnej OPK a Okresnému uradu — odbor pozemkovy a lesny podla trvalého bydliska
uchadzaca do dvoch tyzdnov od terminu konania zédverecnej skusky. Organizator skusky
zaroven zasle kancelarii SPK testy, ktoré boli vypisané ru¢ne uchadzacom.

VII.

V zmysle § 50 ods. 1 vyhlasky 344/2009 méze uchadzac, ktory na skuske neprospel, po
dvoch mesiacoch od konania riadnej skusky poziadat’ organizatora, u ktorého na skuske
neprospel, o opravny termin skusky. Organizator skusky, na ktorej uchadzac¢ neprospel,
zasle kancelarii SPK Ziadost’ o vykonanie opravy skusky.



2. Kanceldria SPK urc¢i organizatora opravy skusky, ktory zorganizuje opravnu skusku pre
uchadzacov Zziadajucich o opravu skuSky. Uchddzaci o opravu skasky moézu vykonat
opravu u organizatora uréené¢ho kancelariou SPK:

a)

b)

vV ramci terminu jeho riadnej skuSky s tym, Ze uchadzaci o opravu skusky su
zaradeni k riadnym uchadzaCom o skiSku tak, aby bola doplnena jedna skupina
do 15 uchadzacov, resp. do 30 v pripade 2 skupin anemusela byt kvoli
uchadzacom o opravu skusky delegovana d’alSia 3-¢lennd komisia, alebo

Vramci samostatne urceného terminu na opravu skusky, v ktorom skuSku
vykonaju iba uchadzaci o opravu skusky stym, ze v jednej skupine bude
najmenej 10 anajviac 15 uchadzacov o vykonanie opravy skusky. Jedna
skaSobnd komisia modZe v jednom termine vyskasat spolu najviac 30
uchiddzacov rozdelenych do 2 skupin, zktorych kazdda ma najviac 15
uchadzacov.

3. Na opravu skusky je organizatorovi opravy skusky delegovana kancelariou SPK 3 ¢lenna
skuSobna komisia, ktorda moze v jednej skupine vyskusat’ najviac 15 uchadzacov a v jeden
den najviac 30 uchadzacov v zmysle ¢l. V bod 2.

Poplatok za vykonanie opravy skusky v systéme www.polovnickeskusky.sk je ur¢eny na

uchadzaca vo vyske 20,- €, ktory bude kanceldrii SPK uhradeny organizadtorom opravy
skusky po jej vykonani. Dalsie néklady stvisiace s vykonanim opravy skusky si moéze
urCit’ organizator opravy skusky, pricom ich vySku musi vopred oznamit’ uchadzacovi
0 opravu skusky spolu s oznamenim o mieste a datume vykonania opravy skusky, a to 30
dni pred vykonanim opravy skusky.

Ak sa pozvany uchadzac na skasku z vaznych dovodov nedostavi, na zaklade jeho

pisomného zddvodnenia moze organizator skusky odporucit’ vykonanie skusky v d’alsom
termine alebo vykonanie skiiSky u iného organizatora skusky. Pisomné zdévodnenie
doruci uchadza¢ organizatorovi skisok najneskor do 15 dni po konani sktsky.
Organizator skasok je povinny do 20 dni od terminu skusky zaevidovat’ ospravedlnent
netcdast uchadza¢a na skuske do SIS SPK. Pri netidasti na skuske nevznikd narok na
vratenie platby za vykonanie skusky.

VIII.

Toto Gplné znenie metodického pokynu po vykonanej aktualizacii a doplneni tidajov
bolo schvalené snemom SPK 28.4.2018 uznesenim ¢. 10/2018 a nadobuda ucinnost
1.7.2018.

Ing. Tibor Lebocky, PhD.
prezident SPK
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