Metodicky pokyn Slovenskej polovnickej komory pre organizatorov skusok uchadzacov
0 polovny listok

1. Tento metodicky pokyn (dalej len metodicky pokyn) upravuje podrobnosti o postupe
organizatora skusky uchadzaca o polovny listok (d’alej len skuska), ktorej vSeobecne
zavdzna pravna Uprava je obsiahnuta v § 50 zakona ¢. 274/2009 Z. z. o polovnictve
(d’alej len ,,zakon*) a v § 39 az 51 vyhlasky MP SR ¢. 344/2009 Z. z., ktorou sa vykonava
zékon o polovnictve (d’alej len vyhlaska).

2. Prezidium SPK ur¢i organizaéné zlozky - Obvodné polovnicke komory, ktoré
vykonavaju skusky (d’alej len organizator) uchadzaca o polovny listok Slovenskej
pol'ovnickej komory (d’alej len SPK).

3. Metodicky pokyn je zdvdzny pre vSetkych organizatorov pripravy na skusku a skasku
menovanych SPK.

4. Ak organizator skusky porusi v priprave alebo pocas skusky vSeobecne zavidzné pravne
predpisy, skusobny poriadok alebo metodicky pokyn, bude mu odnaté poverenie na
organizovanie skusky na dobu 1 aZ 5 rokov.

1. Skusky moze absolvovat’ obCan Slovenskej republiky, ktory dovisi v Case skusky 16
rokov podla § 51 zakona, oban &lenského §tatu EU alebo cudzinec mimo &lenskych
statov EU v §tatnom jazyku.

2. Obcan ¢lenského §tatu EU alebo cudzinec mimo ¢lenskych $tatov EU, ktory neovlada
Statny jazyk, moze vykonat' skagku v inom jazyku len pomocou tlmoénika spliiajuceho
podmienky ustanovené zakonom ¢.382/2004 Z. z. o0 znalcoch, tlmocnikoch
a prekladatel'och v zneni neskorSich predpisov. Néklady spojené s tlmocenim hradi
uchéadzac.

1. Na skusky sa pouziva elektronicky vzdeldvaci systém ,,MY education®, ktory sa
nachadza na webovej stranke www.e-ducation.com.

2. Organizator dokladne informuje uchadzaca o polovny listok (d’alej len uchadzac)
0 povinnosti zaregistrovat’ sa na portali www.e-ducation.com, o povinnosti pravdivo
vyplnit’ profil a nahrat’ vSetky povinné udaje vratane adresy a kandidatskej knizky. Za
tymto Ucelom kazdda OPK odovzdad v tlacenej alebo elektronickej podobe kazdému
uchadzacovi dokument ,Navod na registraciu vo vzdeldvacom systéme Www.e-
ducation.com*

3. Portal obsahuje vzdelavaciu cast’ (Studijné materidly) a testovaciu Cast (demo testy a
zéaverecnu skusku).
4. MY ID je identifikdtor, ktory uchadzaCovi nahodne prideli systém pri registracii.
Registraciu je potrebné bezodkladne vykonat pri zacati kurzu spolu s vyplnenim profilu.
5. Vzdelavaci systém rozliuje pojmy:
> MY _ID kéd - ide 09 miestne Cislo, ktoré identifikuje uchadzaca vo vzdelavacom
systéme,
MY ID ma tvar: 123-456-789
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» Demo testy a elektronické Studijné materialy — pristup k nim ziska kandidat
automaticky pri synchronizacii skupiny organizatorom skusky.

» Kupon - ide 0 15 miestny kod, ktorym sa aktivuju ostré testy, demo testy sa
spristupnia automaticky pri synchronizacii skupiny organizatorom vid vysv. nizsie.
Kupoén ma tvar: MYE-123-E5B-XXJ-COU

Kupon na vykonanie zaverecnej skusky skuSok bude pristupny na aktivovanie testov

len v den testovania prostrednictvom skisobného komisara- predsedu skiisobnej
komisie.

» DEMO TESTY: podmienkou zapisu uchadzaca do skupiny na vykonanie zaverecnej
skusky z polovnictva je absolvovanie 20 kompletnych demo testov z kazdého zo 7
predmetov vo vzdelavacom systéme a vygenerovanie absolventského certifikatu.

Organizator oznami zaujemcovi o skusku predpokladanti vysku nékladov spojenych
S pripravou na skusku a s jej vykonanim (§ 50 ods. 4 zdkona) a ur¢i mu termin dokedy je
povinny uhradit’ ¢ast’ tychto ndkladov zahfnajucich predpokladané naklady teoretickej
pripravy, praktickej pripravy, streleckej pripravy, néklady administracie pripravy na
skusku, pristup do e-learningového systému a néklady na Studijna literaturu v tlacenej
podobe.

Po podani ziadosti o vykonanie skusky (§ 44 vyhlasky) organizator oznami uchadzacovi
vySku ndkladov na vykonanie skusky, priCom zohl'adni aj skuto¢né naklady na pripravu
na skusku podl'a bodu 6 a ur¢i mu termin na ich thradu.

Naklady za poskytovanie vzdelavacich sluzieb, ktoré zahfiiaji administraciu uchadzaca
pripravy do systému www.e-ducation.com a nasledne vykonanie overovacej skusky z
polovnictva su e-learningovym spravcom fakturované kancelarii SPK. Kancelaria SPK
nasledne tieto ndklady vytctuje jednotlivym kancelaridm OPK, ktoré organizuju pripravu
na skusku a zavere¢nu skusku z polovnictva. Tieto naklady moéze organizator v zmysle
¢l. Il ods. 7 a8 zohladnit uchadzacovi pripravy na skasku v nakladoch spojenych
s pripravou na skuSku a s jej vykonanim. Vyska nakladov spojenych s administraciou,
pristupom do vzdeladvacieho systému a vykonanim skusky uchadzaca pripravy na skasku
do syst¢ému www.e-ducation.com bude uhradend organizatorom pripravy a skuSky
nasledovne:

a) poplatok uréeny na administraciu, pridelenie MY ID a pristupu do vzdelavacieho
systému e-ducation.com jednotlivého uchddzaca je 14,- €/uchadzac

b) poplatok uréeny na vykonanie overovacej Casti skusky z polovnictva v systéme e-
ducation.com na jednotlivého uchadzaca na overovaciu Cast’ skusky je 14,- €/uchadzac.

V.

Od. 1.1.2014 je kazda OPK povinna viest' evidenciu a spravu skiSok a pripravy vyhradne
v Statistickom informa¢nom systéme — SIS SPK.

SIS SPK je dostupny na adrese https://ad.opk.sk:8443/webui /. Manual je k dispozicii
V prilohe.

Organizator zaeviduje najneskor 10 dni pred zaCatim teoretickej pripravy jej konanie do
SIS SPK a oznémi to prislusnému okresnému uradu.

Organizator zaeviduje najneskdr do ukoncenia prvej prednaSky teoretickej pripravy
menny zoznam uchadzacov zaradenych do pripravnej Casti skasok spolu s ich MY ID
identifikatormi a ¢islami kandidatskych kniziek, zaradenych do pripravnej Casti skusok,
do IS www.e-ducation.com a SIS SPK. Zoznam kandidatov je mozné aktualizovat’ do



ukoncenia prvej prednasky teoretickej pripravy. Organizator vedie evidenciu dochadzky
uchadzacov na kurz samostatne pre kazda prednasku.

Po ukonéeni pripravnej Gasti skiisky organizator zaeviduje samotnu skusku v SIS SPK
a zaroven zaradi kandidatov do skupin podla ¢l. V. bod 2,4 a 6. Organizatori mézu
vyuzit’ manudl pre zavere¢nu skusku z polovnictva schvaleny Uznesenim Prezidia SPK
¢.16/2015, ktory tvori zaroven prilohu tohto metodického pokynu. Organizator najneskor
15 dni pred konanim skuSky ozndmi miesto a termin konania skusky uchadzacom,
okresnému Uradu - odboru pozemkovému a lesnému a najneskor 15 dni pred konanim
skusky poziada prostrednictvom SIS SPK kancelariu SPK o delegovanie skuiobnej
komisie na skiisku. Zavereéna skuska moze byt naplanovana v SIS SPK najskor rok od
zacCatia praktickej pripravy a termin skusky najskor rok a 15 dni od zacatia prakticke;
pripravy.

Kancelaria SPK deleguje na skasky z databazy vyskolenych skasobnych komisarov
predsedu a dvoch ¢lenov skiisobnej komisie. Skagobny komisar musi spiiiat’ kvalifikaéné
predpoklady skusobného komisara podla § 47 vyhlasky 344/2009 Z. z. a absolvovat’
preskolenie na systém ,,My education®. Predsedom skuSobnej komisie nemdze byt
skuSobny komisar evidovany v OPK, u ktorej uchddzaci absolvovali pripravu na skasky
Z polovnictva.

\2

Skusku je mozné absolvovat’ najskor po skonceni pripravy na sktiSku v termine ur¢enom
organizatorom a najneskor do 18 mesiacov od riadneho terminu skusky, v ktorom sa
skuska uskutocnila.

Skuska sa vykonava na zéklade pisomnej ziadosti uchddzaca. Uchadza¢ méze poziadat’ o
vykonanie skuSky najskor 1 rok po zacati praktickej Casti ked absolvoval teoreticka
pripravu, aj streleckt pripravu. V jednom termine u jednej 3-¢lennej skusobnej komisie
moze skusku vykonat’ najviac 30 uchédzacov s tym, Ze v jednej skisSanej skupine moze
byt naraz skuSanych maximalne 15 uchédzacov. To znamend, Ze v pripade nad 15
uchadzacov az do 30 uchadzacov budu tito rozdeleni na 2 skupiny tak, aby ani v jednej
skupine neprekrocil pocet 15 uchadzacov a spolu v 1 den u jednej skuSobnej komisie 30
uchadzacov.

V pripade, Ze kandidat je z prechodne¢ho obdobia, kedy nebolo povinnostou zadavat
kandidatov do SIS SPK (skupina z pred 1.1.2014) organizator poziada SPK o zaradenie
kandidata do skupiny na skusku najneskor 30 dni pred skuskou.

Kandidati vykonavajuci skasku v opravnom termine st zaradeni do samostatnej skupiny
ktora je oznacena ako opravna (napriklad A opr.). Opravnu skusku je mozné vykonat’ len
po predoslom odsuhlaseni kancelariou SPK.

Preradenie uchadzac¢a z inej OPK kde vykonaval pripravu na skusku z polovnictva je
mozné len po predoslom odsuhlaseni kancelariou SPK. Uchadza¢ je zaradeny do skupiny
medzi uchadzacov z OPK v ktorej skasku vykona. Vysledok skusky uchadzaca zasiela na
vedomie organizator skuSok okrem kancelarie SPK aj OPK z ktorej bol uchadzac
preradeny na zaverecnu skusku.

Samostatna podskupina sa vytvara pre osoby, ktorym bol odnaty pol'ovny listok na dobu
ur¢itt. Po uplynuti doby zdkazu vykonu prava polovnictva (§51 ods.10 zikona ¢.
274/2009 Z. z o pol'ovnictve) musi byt znovu vykonana skuska z pol'ovnictva. Kandidat
musi pozZiadat’ o vykonanie skusky prostrednictvom OPK kancelariu SPK. Po
odsuhlaseni Ziadosti sa zaradi kandidat na skuSku, naklady spojené s administrativou
uvadza ¢l. III. ods. 8.



10.

11.

Kandidat musi pravdivo vyplnit' profil na www.e-ducation.sk a do kolonky ¢islo
kandidatskej knizky uviest’ hodnotu 0000. OPK v mieste trvalého bydliska kandidata je
povinna v SIS SPK zadat mu do kolénky disciplindrne previnenia — odnaty polovny
listok. V pripade, ze kandidat mal polovny listok vydany lesnym uradom a nie
prostrednictvom SIS SPK zaeviduje ho OPK beznym sposobom a rovnako zada do
rozsirenej evidencie disciplindrne previnenia - odiiaty polovny listok.

Pocas skusky smu byt v skaSobnej miestnosti pritomni iba skiSku vykonévajuci
uchadzaci, 3 skuSobni komisari, spravca siete a dozor za SPK. Podla zakona
0 polovnictve 274/2009 Z.z. §50 ods. (5) kontrolu priebehu pripravy na skusku a
kontrolu skusky vykonavaju organy $tatnej spravy pol'ovnictva. Organizator nesmie byt
pritomny v miestnosti pocas jej samotného priebehu.

Skuska prebieha v Specializovanej ucfebni s dostatoénym pocitaCcovym vybavenim
a pristupom na internet zabezpe€enym organizatorom. Na poZiadanie predsedu skiiSobne;j
komisie musi organizator zabezpecit’ na skiiSku spravcu siete a poc¢itacovej techniky.

a) PocitaCové vybavenie musi obsahovat: Operacny systém Windows XP alebo vyssi,
nainstalované a aktualizované najmenej dva internetové prehliadace z odporucanych
(Internet Explorer 7, Mozila Firefox 3.6, Opera 10, Google Chrome 10)
a nainstalovany prehrdva¢ multimedidlnych suborov FLASH player. Sucastou
vybavenia musi byt kompatibilna tlaciaren.

b) Odporuca sa v defi konania sktSok technicky zamedzit’ pristup na vSetky internetové
stranky okrem testovacicho portalu www.e-ducation.com pre pripad nezelanej
komunikacie ucastnikov skuSok cez Internet, pripadne zistovania odpovedi na otazky
cez internet. Ak to technicky nie je mozné, skuSobny komisar v spolupraci so
spravcom siete je povinny kontrolovat, ¢i uchddzat’ pocas skusky neprehladava
internetové zdroje mimo skasok.

¢) Pred samotnym zaCatim skuSky je skGSobny komisar za pomoci informacno-
technického asistenta povinny skontrolovat’, ¢i sa kazdy ucastnik skuasok prihlasil do
systému pod svojimi prihlasovacimi udajmi. Skusobny komisar odkontroluje podla
obcianskeho preukazu kazdému tGcastnikovi na obrazovke v Casti M9j profil spravnost’
tidajov, najma titul, meno a priezvisko a datum narodenia. Udaje musia byt uvedené
spravne a s diakritikou.

d) Pred skuskou je kazdy zuchadzaCov povinny vylozit svoje mobilné zariadenie
(telefon, tablet) na viditelné miesto mimo svojho dosahu, pripadne ho odovzdat
predsedovi komisie. V pripade, Ze ucastnik bude tvrdit, Zze takéto zariadenie nema
a bude pristihnuty pri pouzivani takéhoto zariadenia, skiiSobny komisar je povinny
skasku ukoncit’ bez ohl'adu na to, na aky ucel bolo toto zariadenie pouzité. Pocas
skusky je skasobny komisar za pomoci spravcu siete povinny dohliadnut’ na to, aby
ucastnici mali na obrazovke zobrazené len testovacie prostredie a nepreklikavali sa
medzi inymi webovymi strankami.

Kancelaria SPK deleguje skasobnu komisiu a zaSle predsedovi skiSobnej komisie kupon

na presny pocet uchadzacov na aktivovanie skusobnych testov pre dany termin a skupinu.

SPK odosle najneskor den pred skuskou delegacnti listinu vSetkym komisarom a kupon

predsedovi skuSobnej komisie. Systém pri skuSkach vygeneruje ndhodny vyber otazok z

kazdého predmetu pre kazdého uchadzaca.

Uchadza¢ odpoveda zakliknutim spravnej odpovede. V pripade omylu sa moéze do
modulu vréatit’ cez ikonku ,,upravit™, pokial’ uz neklikol na ikonku ,,ukoncit’ siborny test*.
Pre uchadzacov nie zdatnych vo vypoctovej technike na zédklade odovodnenej Ziadosti
dorucenej 14 dni pred skusSkami a schvélenej kladne prezidiom SPK, sa za asistencie
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skusobnej komisie test vytla¢i a pisomne ho uchadza¢ vyplni. Predseda skuSobnej
komisie po pisomnom absolvovani testu vlozi tuto skuto¢nost’ do systému. Systém tak
isto ako pri elektronickom testovani vygeneruje uchadzacovi vysvedcenie. Systém vSak
eviduje, ¢i test bol zadany rucne, alebo vygenerovany na zdklade absolvovania
elektronického testu. Takto vyplneny test sa zasiela na SPK spolu s hlasenim o priebehu
a vysledku skusky a s protokolom potvrdenym skuSobnymi komisarmi. Toto je mozné
realizovat’ iba 10 % z poctu uchadzacov. t.j. na 10 uchadzacov moéZe iba jeden robit’ test
pisomnou formou.

V pripade technického zlyhania systému (vypadok prudu, virus a. i.) sa skuska prerusi do
opitovnej funkEénosti systému. V pripade vaznejSej poruchy organizator ur¢i novy termin
skusok. Pre pripad poruchy systému bude k dispozicii ,,nidzova linka“ 0908 35 77 22.

V pripade, ak test skoncil pred poruchou a systém zaznamenal vysledok skisky, sktiska
sa povazuje za ukoncentl.

Systém uspeSnym absolventom vytlaci vysvedcenie, ktoré overi predseda a Clenovia
skusobnej komisie a predseda skusobnej komisie ho potvrdi svojim podpisom.
Osoby podla ¢lanku V., bodu 6 budu mat’ vystavené nové vysvedCenie, kde bude

Specifikované, ze sktiska bola vykonana na zaklade §51 ods. (10) zdkona ¢. 274/2009 Z.
Z. 0 polovnictve.

VysvedCenie ma jednotni formu na jednotnom formulari distribuovanom kanceldriou
SPK. Rodné cislo uvedené na pretlaéi vysvedcenia nie je podla zakona o ochrane
osobnych udajov povinny tidaj. Miesto rodného ¢isla sa uvedie datum narodenia.

VI.

Organizator zasle zapisnicu o priebehu a vysledkoch skusky SPK, miestne prislusnej OPK
a Okresnému tradu podla trvalého bydliska uchéddzaca. Organizator skisky zarovei zasle
kancelarii SPK testy, ktoré boli vypisané ru¢ne uchadzacom.

VII.

V zmysle § 50 ods. 1 vyhlasky 344/2009 mdze uchadzac, ktory na skuSke neprospel, po
dvoch mesiacoch od konania riadnej skisky poziadat’ organizatora, u ktorého na skuske
neprospel, o opravny termin sktsky. Organizator skasky, na ktorej uchadza¢ neprospel,
zasle kancelarii SPK ziadost’ o vykonanie opravy skusky.

Kancelaria SPK urci organizatora opravy skusky, ktory zorganizuje opravnu skusku pre
uchadzacov ziadajucich o opravu skusky. Uchddzaci o opravu skuasky moézu vykonat
opravu u organizatora uréeného kancelariou SPK:

a) Vramci terminu jeho riadnej skusky s tym, Ze uchadzaci o opravu skusky su
zaradeni k riadnym uchadzaCom o skusku tak, aby bola doplnena jedna skupina
do 15 uchadzacov, resp. do 30 v pripade 2 skupin anemusela byt kvoli
uchadzacom o opravu skasky delegovana d’alSia 3-Clenna komisia, alebo

b) vramci samostatne uréeného terminu na opravu skuasky, v ktorom skasku
vykonaju iba uchadza¢i o opravu skusSky stym, ze v jednej skupine bude
najmenej 10 anajviac 15 uchddzaCov o vykonanie opravy skusky. Jedna
skasobnd komisia modze v jednom termine vyskuSat spolu najviac 30
uchadzacov rozdelenych do 2 skupin, zktorych kazdd ma najviac 15
uchadzacov.

3. Na opravu skusky je organizatorovi opravy skusky delegovana kancelariou SPK 3 ¢lenna

skiisobna komisia, ktora méze v jednej skupine vyskusat’ najviac 15 uchadzacov a v jeden
den najviac 30 uchadzacov v zmysle ¢1. V bod 2.



4. Poplatok za vykonanie opravy skuSky v systéme www.e-ducation.com je urfeny na
uchadzaca vo vyske 14,- €, ktory bude kancelarii SPK uhradeny organizatorom opravy
skusky po jej vykonani. Dalsie néklady stvisiace s vykonanim opravy skusky si moze
ur¢it’ organizator opravy skusky, priCom ich vysSku musi vopred oznamit uchadzacovi
0 opravu skusky spolu s oznamenim o mieste a datume vykonania opravy skusky, a to 30
dni pred vykonanim opravy skusky.

VIII.

Toto uplné znenie metodického pokynu bolo schvalené prezidiom SPK 4.5.2015
uznesenim ¢. 33/2015 a nadobtda ucinnost 1.7.2015. Metodicky pokyn bol
aktualizovany doplnenim textu v ¢l. IV. ods. 3 uznesenim prezidia SPK ¢. 90/2015 zo
6.11.2015. Skusky zacaté pred Gcinnost'ou tohto metodického pokynu sa dokoncia podl'a
platného metodického pokynu v Case otvorenia kurzu.



