Metodicky pokyn Slovenskej polovnickej komory pre organizatorov skusok
uchadzacov o polovny listok

I
Tento metodicky pokyn (dalej len ,metodicky pokyn“) upravuje podrobnosti o postupe
organizatora skusky uchadzaca o polovny listok (dalej len ,,skuska”), ktorej vSeobecne zavazna
pravna Uprava je obsiahnuta v § 50 zdkona ¢. 274/2009 Z. z. o polovnictve (dalej len ,,zakon*)
a v § 39 az 51 vyhlasky MP SR ¢. 344/2009 Z. z., ktorou sa vykondva zdkon o polovnictve (dalej
len ,,vyhlaska“).
Prezidium SPK urci organizacné zlozky - Obvodné polovnicke komory, ktoré vykonavaju skusky
(dalej len ,organizator”) uchddzaca o polovny listok Slovenskej polovnickej komory (dalej len
SPK).
Metodicky pokyn je zavazny pre vSetkych organizatorov pripravy na skasku a skudsku
menovanych Slovenskou polovnickou komorou.
Ak organizadtor skusky porusi v priprave alebo pocas skusky vSeobecne zdvazné pravne
predpisy, skisobny poriadok alebo metodicky pokyn, bude mu v silade s § 50 ods. 12 zakona
odnaté poverenie na organizovanie skusky na dobu 1 az 5 rokov.

Skusky moze absolvovat obcan Slovenskej republiky, ktory dovisi v ¢ase skusky 16 rokov podla
§ 51 zakona alebo iny ob&an ¢&lenského $tatu EU alebo cudzinec mimo &lenskych $tatov EU
v Statnom jazyku.

Obcan ¢lenského Statu EU alebo cudzinec mimo ¢lenskych Statov EU, ktory neovlada Statny
jazyk, mdze vykonat skugku vinom jazyku len pomocou timoénika spifiajiceho podmienky
ustanovené zakonom ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timocnikoch a prekladateloch v zneni
neskorsich predpisov. Naklady spojené s timoc¢enim hradi uchadzac.

Na skusky sa pouZiva elektronicky vzdeldvaci systém , MY education”, ktory sa nachadza na
webovej stranke www.e-ducation.com.

Portal obsahuje vzdeldvaciu Cast (Studijné materialy) a testovaciu ¢ast (demotesty a skusku).

Organizator spolu s ozndmenim o zacati teoretickej pripravy zasle menny zoznam uchadzacov
kanceldrii SPK spolu s MY ID identifikdtormi uchadzacov.

MY ID je identifikator, ktory ndhodne prideli systém uchdadzacovi pri registracii.

Systém rozliSuje dva pojmy:

- MY ID kéd - ide 0 9 miestne Cislo, ktoré identifikuje uchadzaca vo vzdeldvacom systéme,
MY ID m3 tvar: 123-456-789

- Kupdn - ide o 15 miestny kdd, ktorym sa aktivuju demo testy a ostré testy,
Kupén ma tvar: MYE-123-E5B-XXJ-COU

Pristupovy kupdn opravnuje kazdého uchadzaca pouzivat systém v rdmci pripravy na skisku
pre svoju pripravu a pristup do overovacej ¢asti po odovzdani prihlasky na vykonanie skusky.

a) Kupén na vykonanie skusobnych demo testov je verejne pristupny na stranke
www.polovnickakomora.sk.
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b) Kupdn na vykonanie ostrych skisok bude pristupny na aktivovanie testov len v den ostrého
testovania prostrednictvom skiSobného komisara.

Organizator skdsky oznami zdujemcovi o skusku predpokladani vysku nakladov spojenych
s pripravou na skusku as jej vykonanim (§ 50 ods. 4 zdkona) a uréi mu termin do kedy je
povinny uhradit cast tychto nakladov zahfniajucich predpokladané naklady teoretickej
pripravy, praktickej pripravy, streleckej pripravy, ndklady administracie pripravy na skusku,
pristup do e-learningového systému a ndklady na studijnu literatdru v tlac¢enej podobe.

Po podani Ziadosti o vykonanie skusky (§ 44 vyhlasky) organizator skusky uchddzacovi o jej
vykonanie oznami vysku nakladov na vykonanie skusky, pricom zohladni aj skuto¢né naklady
na pripravu na skusku podla ods. 6 a uréi mu termin na ich uhradenie.

Naklady za poskytovanie vzdeldvacich sluzieb, ktoré zahfnaju administraciu kazdého
jednotlivého uchadzaca pripravy do systému e-ducation.com a nasledne vykonanie overovacej
skusky z polovnictva su e-learningovym spravcom fakturované kancelarii SPK. Kancelaria SPK
nasledne tieto ndklady vyuctuje jednotlivym kanceldriam OPK, ktoré organizuju pripravu na
skusku a overovaciu skusku z polovnictva. Tieto naklady mozZe organizator skasky v zmysle ¢l.
Il ods. 7 a 8 zohladnit uchadzacovi pripravy na skisku v nakladoch spojenych s pripravou na
skusku asjej vykonanim. VySka nakladov spojenych s administraciou, pristupom do
vzdelavacieho systému a vykonanim skusky kazdého uchadzaca pripravy na skusku do
systému e-ducation.com bude uhradena organizatorom pripravy a skusky nasledovne:

a) poplatok stanoveny na administraciu, pridelenie MY ID a pristupu do vzdelavacieho
systému e-ducation.com kazdého jedného uchadzaca je 14,- € / uchadzac

b) poplatok stanoveny na vykonanie overovacej casti skusky z polovnictva v systéme e-
ducation.com na kazdého jedného uchadzaca na overovaciu cast skusky je 14,- € /
uchadzac

V.

Organizator skusky oznami 10 dni pred zacatim teoretickej pripravy jej konanie prislusSnému
obvodnému lesnému uradu a kanceldrii SPK.

Organizator skusky zasle kancelarii SPK 10 dni po otvoreni teoretickej pripravy menny zoznam
uchadzacov spolu s MY ID identifikdtormi zaradenych do pripravnej ¢asti skasok.

Organizator skusky ozndmi miesto a termin konania skusky uchadzacom, obvodnému lesnému
uradu a kanceldrii SPK najmenej 15 dni pred konanim skusky a pozZiada kanceldriu SPK
o delegovanie skisobnej komisie na skusky.

Kanceldria SPK deleguje na skusky z databdzy skuSobnych komisarov predsedu skuSobnej
komisie a dvoch &lenov. Skusobny komisar musi spifiat kvalifikatné predpoklady skigobného
komisara podla § 47 vyhlasky 344/2009 Z. z. a absolvovat preskolenie na systém ,my
education”. Predsedom skusobnej komisie nemdze byt skiSobny komisar evidovany v OPK,
u ktorej uchadzaci absolvovali pripravu na skusky z polovnictva.

Spolu so Ziadostou o delegovanie skiSobnej komisie zasiela organizator skusky kancelarii SPK
MY ID identifikatory uchddzacov, ktori sa v termine konania skusky zucastnia na skuske.

V.

Skusku je moiné absolvovat najskor po skonceni pripravy na skusku v termine uréenom
organizatorom skusky a najneskér do 18 mesiacov od riadneho terminu skusky, v ktorom sa
skuska uskutocnila.
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2. Skuska sa vykondva na zdklade pisomnej Ziadosti uchadzacda. V jednom termine u jednej 3-
clennej skusobnej komisie moze skusku vykonat maximalne 30 uchadzacov s tym, Ze v jednej
skdsanej skupine méze byt naraz skisanych 15 uchadzacov. To znamena, Ze v pripade nad 15
uchadzacov az do 30 uchadzacov budu tito rozdeleni na 2 skupiny tak, aby ani v jednej skupine
neprekrocil pocet 15 uchddzacov a spolu v 1 den u jednej skisobnej komisii 30 uchadzacov.

3. Pocas skusky smu byt v skiiSobnej miestnosti pritomni iba skisku vykonavajuci uchadzadi, 3
skusobni komisari, spravca siete a dozor za Slovensku polovnicku komoru. Organizator skdsky
pocas jej samotného priebehu v miestnosti nie je pritomny.

4. Skuska prebieha v Specializovanej u¢ebni s dostatoénym pocitacovym vybavenim a pristupom
na internet zabezpecenym organizatorom

a) Pocitatové vybavenie musi obsahovat: Operacny systém Windows XP pripadne vyssi,
nainStalované a aktualizované minimdlne dva internetové prehliadace z odporucéanych
(Internet Explorer 7, Mozila Firefox 3.6, Opera 10, Google Chrome 10) a nainstalovany
prehrava¢ multimedidlnych siborov FLASH player.

b) Odporuca sa v den konania skusok technicky zamedzit pristup na vsetky internetové
stranky okrem testovacieho portalu www.e-ducation.com pre pripad neZelanej
komunikacie ucastnikov skusok cez Internet, pripadne zistovania odpovedi na otazky cez
internet. Ak to technicky nie je mozné, skiSobny komisar v spolupréci so spravcom siete
je povinny kontrolovat, ¢i uchadzat pocas skusky neprehladava internetové zdroje mimo
skuasok.

c¢) Pred samotnym zacatim skusky je skiSobny komisar za pomoci informacno-technického
asistenta povinny skontrolovat, ¢i sa kazdy ucastnik skusok prihlasil do systému pod
svojimi prihlasovacimi udajmi. SkuSobny komisar odkontroluje podla obcianskeho
preukazu kazdému ucastnikovi na obrazovke v ¢asti M6j profil spravnost Gdajov, najma
titul, meno a priezvisko adatum narodenia. Udaje musia byt uvedené spravne
a s diakritikou.

d) Pocas skusky je skusobny komisar za pomoci spravcu siete povinny dohliadnut na to, aby
Ucastnici mali na obrazovke zobrazené len testovacie prostredie a nepreklikdvali sa
medzi inymi webovymi strankami.

5. Kanceldria SPK vytvori skiSobnu skupinu, kupén pre presny pocet uchadzacov na aktivovanie
skusobnych testov pre dany termin a skupinu priradi konkrétnemu skiSobnému komisarovi.
SPK odosle vden skusok kupdn skusSobnému komisarovi. Systém pri skdskach vygeneruje
nahodny vyber otdzok z kazdého predmetu pre kazdého uchadzaca.

6. Uchadza¢ odpovedd zakliknutim spravnej odpovede. V pripade omylu moéZe odpoved
prekliknat pokial neukonci predmet. Po ukonéeni predmetu nie je mozna oprava.

7. Pre uchadzacov nie zdatnych vo vypoctovej technike na zdklade odovodnenej Ziadosti
dorucenej 14 dni pred skuskami a schvalenej kladne prezidiom SPK, sa za asistencie skisobnej
komisie test vytlaci a pisomne ho uchadzac vyplni. Predseda skiSobnej komisie po pisomnom
absolvovani testu vloZi tuto skutocnost do systému. Systém tak isto ako pri elektronickom
testovani vygeneruje uchadzacovi vysvedcenie. Systém vSak eviduje, i test bol zadany rucne,
alebo vygenerovany na zaklade absolvovania elektronického testu. Takto vyplneny test sa
zasiela na SPK spolu s hlasenim o priebehu a vysledku skusky a s protokolom potvrdenym
skusobnymi komisarmi.

8. V pripade technického zlyhania systému (vypadok prudu, virus ...a iné) sa skuska prerusi do
opatovnej funkénosti systému. V pripade vaZnejSej poruchy organizator uréi novy termin
skusok. Pre pripad poruchy systému bude k dispozicii ,nudzova linka”“ 0908 35 77 22 .
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V pripade, ak test skoncil pred poruchou a systém zaznamenal vysledok skusky, skdska sa
povazuje za ukoncendu.

9. Systém uspesSnym absolventom vytlaci vysvedéenie, ktoré overi predseda a ¢lenovia skisobnej
komisie a predseda skiSobnej komisie ho potvrdi svojim podpisom.

10. Vysvedcenie ma jednotnu formu na jednotnom formulari distribuovanom kancelariou SPK.
Rodné cislo uvedené na pretladi vysvedcenia nie je podla zakona o ochrane osobnych Udajov
povinny udaj. Miesto rodného Cisla sa uvedie datum narodenia.

VL.

1. Organizator skasky zasSle zdpisnicu o priebehu a vysledkoch skusky SPK, miestne prisluSnym
OPK a Lesnym uUradom podla trvalého bydliska uchadzacov. Organizator skdsky zaroven zasle
kancelarii SPK pripadné testy, ktoré boli vypisané ru¢ne uchadza¢om.

VII.

1. Vzmysle § 50 ods. 1 vyhlasky 344/2009 mdze uchadzac, ktory na skuske neprospel, po
dvoch mesiacoch od konania riadnej skusky poziadat organizatora skusky, u ktorého na
skuske neprospel, oopravny termin skusky. Organizator skusky, na ktorej uchadzac
neprospel, zasle kanceldrii SPK Ziadost o vykonanie opravy skusky.

2. Kanceldria SPK urci organizdtora opravy skusky, ktory zorganizuje opravnu skusku pre
uchadzadov Ziadajucich o opravu skiusky. Uchadzaci o opravu skusky moézu vykonat opravu
u kanceldriou SPK uréeného organizatora skusky:

a) vramci terminu jeho riadnej skidsky stym, Ze uchadzaci o opravu skusky budu
zaradeni k riadnym uchadzacom o skusku tak, aby bola doplnend jedna skupina do 15
uchadzacov, resp. do 30 v pripade 2 skupin anemusela byt kvoli uchadzacom
o opravu skusky delegovana dalsia 3-¢lennd komisia, alebo

b) vramci samostatne uréeného terminu na opravu skuasky, v ktorom skusku vykonaju
iba uchadzaci o opravu skusky s tym, Ze v jednej skupine bude minimalne 10 a max.
15 uchadzacov o vykonanie opravy skusky. Jedna skusobna komisia moze v jednom
termine vyskasat spolu max. 30 uchadzacov rozdelenych do 2 skupin, z ktorych kazda
ma max. 15 uchadzacov.

3. Na opravu skusky je organizatorovi opravy skusky delegovana kancelariou SPK 3 ¢lenna
skisobna komisia, ktora moze v jednej skupine vyskusat max. 15 uchadzacov av 1 den
max. 30 uchadzacov v zmysle ¢l. V ods. 2.

4. Poplatok za vykonanie opravy skusky v systéme e-ducation.com je stanoveny na kazdého
uchadzaca vo vyske 14,- €, ktory bude kancelarii SPK uhradeny organizatorom opravy
skugky po jej vykonani. DalSie ndklady suvisiace s vykonanim opravy skisky si méze uréit
organizator opravy skusky, pricom ich vysku musi vopred oznamit uchadzacovi o opravu
skusky spolu s ozndmenim o mieste a ddtume vykonania opravy skusky, a to 30 dni pred
vykonanim opravy skusky.

VII.

Tento metodicky pokyn schvaleny prezidiom SPK 9.3.2011 uzn. ¢. 24/2011 v zneni doplnkov
schvélenych prezidiom SPK 2.9.2011 uzn. ¢.35/2011 nadobuda ucinnost 2.9.2011.
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Ing . Tibor Lebocky v.r.
Prezident SPK
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