Metodicky pokyn Slovenskej polovnickej komory
pre organizatorov skusok uchadzacov o polovny listok
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Clanok I.
VSeobecné pokyny

Tento metodicky pokyn (dalej len ,metodicky pokyn“) upravuje podrobnosti o postupe
organizatora skusky uchadzaCa o pofovny listok (dalej len ,skuska“), ktorej
vSeobecne zavazna pravna uprava je obsiahnuta v § 50 zakona €. 274/2009 Z. z. o
polovnictve (dalej len ,zakon®) a v § 39 az 51 vyhlasky MP SR ¢&. 344/2009 Z. z.,
ktorou sa vykonava zakon o polovnictve (dalej len ,vyhlaska®).

Prezidium SPK ur€i organizacné zlozky - Obvodné polovnicke komory, ktoré
vykonavaju skusky (dalej len ,organizator®) uchadzaca o polovny listok Slovenskej
polovnickej komory (dalej len ,SPK").

Metodicky pokyn je zavazny pre vSetkych organizatorov pripravy na skusku a skusku
menovanych SPK.

Ak organizator skusky porusi v priprave alebo poCas skusky vSeobecne zavazneé
pravne predpisy, skusobny poriadok alebo metodicky pokyn, bude mu odnaté
poverenie na organizovanie skusky na dobu 1 az 5 rokov.
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Clanok IL.
Uchadzac¢ o polovny listok

Skusky méze absolvovat ob&an Slovenskej republiky, ktory dovisi v Case skusky 16
rokov podla § 51 zakona, ob&an &lenského $tatu EU alebo cudzinec mimo &lenskych
Statov EU v Statnom jazyku.

Obéan &lenského $tatu EU alebo cudzinec mimo &lenskych $tatov EU, ktory neovlada
$tatny jazyk, méze vykonat skusku v inom jazyku len pomocou timoénika spifiajuceho
podmienky ustanovené zakonom ¢.382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a
prekladateloch v zneni neskorSich predpisov. Naklady spojené s timoCenim hradi
uchadzac.

Uchadzac sa na pripravu prihlasuje organizatorovi skusky pisomne.

Uchadzac vykonava teoreticku, strelecku pripravu a zavere¢né skusky z pofovnictva
v OPK, u ktorej si podal Ziadost' alebo u iného organizatora, ktorého urcila SPK na
zaklade pisomnej Ziadosti uchadzaca podfa €l. IV. ods. 3.

O prihlaseni na skusku vyda OPK uchadzacovi registraciu o prihlaseni podla prilohy

v

c. 1.

Clanok I
Elektronicky vzdelavaci systém

Na skusky sa pouziva elektronicky vzdelavaci systém ,MY e-ducation®, ktory sa

nachadza na webovej stranke www.polovnickeskusky.sk

Registraciu uchadzacov o polovny listok (dalej ako ,kandidat* alebo ,uchadzac®) na

webovej stranke www.polovnickeskusky.sk vykonava kazda OPK pod svojim

pridelenym kontom.

Portal obsahuje vzdelavaciu Cast' (Studijné materialy) a testovaciu ¢ast' (demo testy

a zaverecnu skusku).

MY ID je identifikator, ktory uchadzaCovi ndhodne prideli systém pri registracii.

Registraciu je potrebné bezodkladne vykonat na strane OPK pri zaCati kurzu spolu

s vyplnenim osobnych udajov.

Vzdelavaci systém rozliSuje pojmy:

O MY _ID kéd - je 9-miestne Cislo, ktoré identifikuje uchadzaa vo vzdelavacom
systéme.

MY ID ma tvar: 123-456-789

O Demo testy a elektronické sStudijné materialy — pristup k nim ziska kandidat
automaticky pri synchronizacii skupiny organizatorom skusky;

O Kupén - je 15-miestny kod, ktorym sa aktivuju ostré testy, demo testy sa
spristupnia automaticky pri synchronizacii skupiny organizatorom, vid vysvetlenie
nizsie.

Kupon ma tvar: MYE-123-E5B-XXJ-COU
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Kupon na vykonanie zavereCnej skusky/skusok bude pristupny na aktivovanie
testov len v den testovania prostrednictvom skuSobného komisara - predsedu
skusobnej komisie.

Clanok IV.
Organizator skusok uchadzacov o polovny listok

Od. 1.1.2014 je kazda OPK povinna viest evidenciu a spravu skusok a pripravy
vyhradne v $tatistickom informa&nom systéme — SIS SPK. SIS SPK je dostupny na
adrese https://sis.opk.sk .

Organizator oznami zaujemcovi o skusku vysku nakladov spojenych s pripravou na

skusku a s jej vykonanim (§ 50 ods. 4 ,zakona“ a § 44 ,vyhlasky“), ktora je 600.- €.

Organizator mdze cenu kurzu 600.- € upravit o +/- 10% a urci uchadzacovi termin

dokedy je povinny tuto sumu uhradit jednorazovo alebo po castiach. Celkovo

zaplatena suma zahfna naklady teoretickej pripravy, praktickej pripravy, streleckej
pripravy, naklady administracie pripravy na skusku a pristup do e-learningového
systému.

Po skonc€eni pripravy na skusku uchadzac poda pisomnu Ziadost o vykonanie skusky

(§ 44 ,vyhlasky“) organizatorovi pripravy alebo poziada kancelariu SPK o zaradenie

a vykonanie skusky u iného organizatora. Organizator pripravy alebo kancelaria SPK

oznami uchadzacovi termin skusky.

Po uzavreti skupiny uchadzacov kurzu prislusna OPK odvedie SPK 100.- € za

uchadzaca do 15 dni na zaklade vyhotovenej faktury. Naklady za poskytovanie

vzdelavacich sluzieb, ktoré zahffaju administraciu uchadzaca pripravy do systému
www.polovnickeskusky.sk a nasledne vykonanie overovacej skusky z polovnictva su
e-learningovym spravcom fakturované kancelarii SPK. VySka nakladov spojenych

s administraciou, pristupom do vzdeladvacieho systému a vykonanim skusSky

uchadzaca pripravy na skusku do systému www.polovnickeskusky.sk bude uhradena

organizatorom pripravy a skusky nasledovne:

a) poplatok uréeny na administraciu, pridelenie MY ID a pristupu do vzdelavacieho
systému www.polovnickeskusky.sk jednotlivéeho uchadzaca je v cene kurzu,

b) poplatok ur€eny na vykonanie overovacej Casti skusky z polovnictva v systéme
www.polovnickeskusky.sk na jednotlivého uchadzaca na overovaciu €ast’ skusky
je v cene kurzu,

c) z odvedenej sumy 100.- € SPK povinne odvedie 60.- € do medialneho fondu.

Organizator zaeviduje najneskér 10 dni pred zacatim teoretickej pripravy jej konanie

do SIS SPK a oznami to prislusnému okresnému Uradu — odboru pozemkovému a

lesnému.

Organizator zaeviduje najneskér do ukonc&enia prvej prednasky teoretickej pripravy

menny zoznam uchadzacCov zaradenych do pripravnej Casti skuSok spolu s ich

MY ID identifikatormi a Cislami kandidatskych kniziek, zaradenych do pripravnej Casti

skusok, do vzdelavacieho systému www.polovnickeskusky.sk a SIS SPK. Zoznam
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kandidatov je mozné aktualizovat do ukoncenia prvej prednasky teoretickej pripravy.
Organizator vedie evidenciu dochadzky uchadzacov na kurz samostatne pre kazdu
prednasku. Evidenciu — ,triednu knihu“ vedie organizator elektronicky v SIS SPK,
odkial prezenc¢nu listinu vytlaCi a da ju podpisat pred zaCatim prednasky kandidatom.
Organizator zaeviduje najneskér 15 dni pred konanim prakticku skusku zo strelectva
do SIS SPK v &asti sprava skupiny — skigka zo strelectva a uvedie miesto, datum a
Cas skusky a streleckého rozhodcu a inStruktora zo strelectva.

Po ukoné&eni pripravnej &asti skusky organizator zaeviduje samotnu skusku v SIS
SPK a zaroven zaradi kandidatov do skupin podla €l. VI. ods. 2,4 a 6. Organizatori
mozu vyuzit manual pre zavereCnu skusku z pofovnictva schvaleny Uznesenim
Prezidia SPK ¢.16/2015, ktory tvori zaroven prilohu tohto metodického pokynu.
Organizator najneskér 15 dni pred konanim skusky oznami miesto a termin konania
skusky uchadzaCom, okresnému uradu - odboru pozemkovému a lesnému a
najneskdr 15 dni pred konanim skusky poziada prostrednictvom SIS SPK kancelariu
SPK o delegovanie skuSobnej komisie na skusku. Zavere¢na skuska mdéze byt
naplanovana v SIS SPK najskér rok od zadatia praktickej pripravy a termin skusky
najskor rok a 15 dni od zacCatia praktickej pripravy.

Clanok V.
SPK a organizovanie skusok

Kancelaria SPK deleguje na skusky z databazy vySkolenych skusobnych komisarov
predsedu a dvoch &lenov skuSobnej komisie. Skusobny komisar musi spifat
kvalifikacné predpoklady skusobného komisara podla § 47 vyhlasky 344/2009 Z. z.
a absolvovat preSkolenie na vzdelavaci systéem ,www.polovnickeskusky.sk®.
Predsedom skuSobnej komisie nemé&ze byt skusobny komisar evidovany v OPK, u
ktorej uchadzaci absolvovali pripravu na skusky z polovnictva.

Kancelaria SPK deleguje skusSobnu komisiu a zasle predsedovi skuSobnej komisie
kupén na presny pocCet uchadzaov na aktivovanie skusobnych testov pre dany
termin a skupinu. SPK odosle najneskér den pred skuskou delegacnu listinu vSetkym
komisarom a kupon predsedovi skuSobnej komisie. Systém pri skuSkach vygeneruje
nahodny vyber otazok z kazdého predmetu pre kazdého uchadzaca.

V ramci kontrolnej Cinnosti maju clenovia prezidia SPK a dozornej rady SPK
k dispozicii prehfad o tematickych planoch pripravnej Casti skusky z pofovnictva
jednotlivych OPK. Kontrolu vykonaju povereni ¢lenovia prezidia SPK neohlasene a o
kontrole vyhotovia protokol, kde uvedu zistené skutoCnosti. V pripade zistenia
porusenia vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, skusobného poriadku alebo
metodického pokynu bude organizatorovi odnhaté poverenie na organizovanie skusky
na dobu 1 az 5 rokov.
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Clanok VI.
Skuska uchadzacov o polovny listok

Skuska uchadzacov o polfovny listok sa mdze realizovat najskér po skonceni
pripravy na skusku v termine uréenom organizatorom a najneskér do 18 mesiacov
od riadneho terminu skusky, v ktorom sa skuska uskutocnila.

Skuska sa vykonava na zaklade pisomnej ziadosti uchadzaca. Uchadza¢ moéze
poziadat o vykonanie skusky najskor 1 rok po zacati praktickej Casti, ked absolvoval
teoreticku pripravu, aj strelecku pripravu. V jednom termine u jednej 3-Clennej
skusSobnej komisie méze skusku vykonat najviac 30 uchadzacov s tym, ze v jednej
skuSanej skupine méze byt naraz skuSanych maximalne 15 uchadzacov. To
znamena, ze v pripade nad 15 uchadzacov az do 30 uchadzacov budu tito rozdeleni
na 2 skupiny tak, aby ani v jednej skupine neprekrocil po€et 15 uchadzacov a spolu
v 1 den u jednej skuSobnej komisie 30 uchadzacov.

Kandidati vykonavajuci skusku v opravnom termine su zaradeni do samostatnej
skupiny, ktora je ozna€ena ako opravna (napriklad A opr.). Opravnu skusku je mozné
vykonat len po predoslom odsuhlaseni kancelariou SPK.

Preradenie uchadzaca z inej OPK, kde vykonaval pripravu na skusku z polovnictva,
je mozné len po predoSlom odsuhlaseni kancelariou SPK. Uchadzac je zaradeny do
skupiny medzi uchadzacCov z OPK, v ktorej skusSku vykona. Vysledok skusky
uchadzaca zasiela na vedomie organizator skuSok okrem kancelarie SPK aj OPK,
z ktorej bol uchadzac preradeny na zaverec¢nu skusku.

Samostatna podskupina sa vytvara pre osoby, ktorym bol odnhaty polovny listok na
dobu urcitd. Po uplynuti doby zakazu vykonu prava polovnictva (§51 ods.10 zakona
¢. 274/2009 Z. z. o polovnictve) musi byt znovu vykonana skuska z polovnictva.
Kandidat musi poziadat o vykonanie skusky prostrednictvom OPK kancelariu SPK.
Po odsuhlaseni Ziadosti sa zaradi kandidat na skusSku, naklady spojené
s administrativou uvadza €l. IV. ods. 4.

OPK musi pravdivo vyplinit profil na www.polovnickeskusky.sk a do kolonky Cislo
kandidatskej knizky uviest hodnotu 0000. OPK v mieste trvalého bydliska kandidata
je povinna v SIS SPK zadat mu do koldnky disciplinarne previnenia — odfiaty polovny
listok. V pripade, Ze kandidat mal polovny listok vydany lesnym uUradom a nie
prostrednictvom SIS SPK, zaeviduje ho OPK beznym sp&sobom a rovnako zada do
rozSirenej evidencie disciplinarne previnenia - odnaty polovny listok.

Pocas skusky mézu byt v skuSobnej miestnosti pritomni iba skusku vykonavajuci
uchadzaci, 3 skuSobni komisari, spravca siete a dozor za SPK. Podla zakona o
polovnictve €. 274/2009 Z. z. § 50 ods. 5 kontrolu priebehu pripravy na skusku a
kontrolu skusky vykonavaju organy statnej spravy polovnictva. Organizator nesmie
byt pritomny v miestnosti pocCas jej samotného priebehu.

Skuska prebieha v Specializovanej uCebni s dostatoénym pocitaCovym vybavenim a
pristupom na internet zabezpeCenym organizatorom. Na poziadanie predsedu
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skusobnej komisie musi organizator zabezpelit na skusku spravcu siete a

pocitatovej techniky.

a) Pocitacové vybavenie musi obsahovat: Operacny systém Windows XP alebo
vySSi, nainStalované a aktualizované najmenej dva internetové prehliadace
z odporuc€anych (Internet Explorer 7, Mozilla Firefox 3.6, Opera 10, Google
Chrome 10) a nainstalovany prehrava¢ multimedialnych suborov FLASH player.
Sucastou vybavenia musi byt kompatibilna tlaCiaren.

b) Odporu€a sa v den konania skuSok technicky zamedzit pristup na vsetky
internetové stranky okrem testovacieho portalu www.polovnickeskusky.sk pre
pripad nezelanej komunikacie u€astnikov skusok cez Internet, pripadne zistovania
odpovedi na otazky cez internet. Ak to technicky nie je mozné, skusobny komisar
v spolupraci so spravcom siete je povinny kontrolovat, ¢i uchadzac po€as skusky
neprehladava internetové zdroje mimo skusok.

c) Pred samotnym zacatim skusky je skuSobny komisar za pomoci informaéno-
technického asistenta povinny skontrolovat, €i sa kazdy u€astnik skusok prihlasil
do systému pod svojimi prihlasovacimi udajmi. Skusobny komisar odkontroluje
podla obcCianskeho preukazu kazdému ucastnikovi na obrazovke v Casti ,MQj
profil“ spravnost dajov, najma titul, meno a priezvisko a datum narodenia. Udaje
musia byt uvedené spravne a s diakritikou.

d) Pred skuskou je kazdy z uchadzaCov povinny vylozZit svoje mobilné zariadenie
(telefon, tablet) na viditelné miesto mimo svojho dosahu, pripadne ho odovzdat
predsedovi komisie. V pripade, ze ucastnik bude tvrdit, ze takéto zariadenie nema
a bude pristihnuty pri pouzivani takéhoto zariadenia, skusobny komisar je povinny
skusku ukoncit bez ohladu na to, na aky ucel bolo toto zariadenie pouzité. PoCas
skusky je skuSobny komisar za pomoci spravcu siete povinny dohliadnut' na to,
aby ucastnici mali na obrazovke zobrazené len testovacie prostredie a
nepreklikavali sa medzi inymi webovymi strankami.

Uchadza¢ odpoveda zakliknutim spravnej odpovede. V pripade omylu sa méze do

modulu vratit’ cez ikonku ,upravit®, pokial uz neklikol na ikonku ,,Ukoncit suborny test®.

Pre uchadzacCov nie zdatnych vo vypoctovej technike na zaklade oddvodnenej

ziadosti dorucenej 14 dni pred skuskami a schvalenej kladne prezidiom SPK sa za

asistencie skusobnej komisie test vytlaCi a pisomne ho uchadzac vyplni. Predseda
skusobnej komisie po pisomnom absolvovani testu vlozi vysledok testu do systému.

Systém tak isto ako pri elektronickom testovani vygeneruje uchadzacovi

vysvedCenie. Systém vSak eviduje, Ci test bol zadany ru€ne, alebo vygenerovany na

zaklade absolvovania elektronického testu. Takto vyplneny test sa zasiela na SPK
spolu s hlasenim o priebehu a vysledku skusky a s protokolom potvrdenym
skusobnymi komisarmi. Toto je mozné realizovat iba u 10 % z poctu uchadzacov -

t. j. na 10 uchadzacov méze iba jeden robit test pisomnou formou.

V pripade technického zlyhania systému (vypadok prudu, virus a i.) sa skuska prerusi

do opatovnej funk&nosti systéemu. V pripade vaznejSej poruchy organizator urci novy
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termin skusSok. Pre pripad poruchy systému bude k dispozicii ,nudzova linka“
0908 35 77 22.

11. V pripade, ak test skonCil pred poruchou a systém zaznamenal vysledok skusky,
skuska sa povazuje za ukoncenu.

12. Systém uspesnym absolventom vytlaci vysvedCenie, ktoré overi predseda a ¢lenovia
skusSobnej komisie a predseda skuSobnej komisie ho potvrdi svojim podpisom.

13. Osoby podla ¢lanku VI. ods. 5 budu mat’ vystavené nové vysvedcenie, kde bude
Specifikované, Ze skusSka bola vykonana na zaklade § 51 ods. 10 zakona
€. 274/2009 Z. z. o polovnictve.

14. VysvedCenie ma jednotnu formu na jednotnom formulari distribuovanom kancelariou
SPK. Rodné ¢islo uvedené na pretlaci vysvedc€enia nie je podfa zakona o ochrane
osobnych udajov povinny udaj. Namiesto rodného Cisla sa uvedie datum narodenia.

15. Organizator zasle zapisnicu o priebehu a vysledkoch skusky kancelarii SPK, miestne
prislusnej OPK a Okresnému uradu — odbor pozemkovy a lesny podla trvalého
bydliska uchadzaa do dvoch tyzdnov od terminu konania zavereCnej skusky.
Organizator skusky zaroven zaSle kancelarii SPK testy, ktoré boli vypisané ru¢ne
uchadzac¢om v zmysle ¢l. VI. ods. 9.

Clanok VII.
Opravna skuska uchadzacov o polovny listok

1. V zmysle § 50 ods. 1 vyhlasky €. 344/2009 méze uchadzag, ktory na skuske
neprospel, po dvoch mesiacoch od konania riadnej skusky poZiadat organizatora, u
ktorého na skuske neprospel, o opravny termin skusky. Organizator skusky, na ktorej
uchadzac neprospel, zasle kancelarii SPK ziadost’ o vykonanie opravy skusky.

2. Kancelaria SPK ur€i organizatora opravy skusky, ktory zorganizuje opravnu skusku
pre uchadzacCov Ziadajucich o opravu skusky. Uchadzaci o opravu skusky mézu
vykonat opravu u organizatora uréeného kancelariou SPK:

a) v ramci terminu jeho riadnej skusky s tym, Zze uchadzaci o opravu skusky su
zaradeni k riadnym uchadzac¢om o skusku tak, aby bola doplnena jedna skupina
do 15 uchadzacCov, resp. do 30 v pripade 2 skupin a nemusela byt kvéli
uchadzac¢om o opravu skusky delegovana dalSia 3-Clenna komisia, alebo

b) v ramci samostatne ur€eného terminu na opravu skusky, v ktorom skusku
vykonaju iba uchadzaci o opravu skusky s tym, Ze v jednej skupine bude najmene;j
10 a najviac 15 uchadzacov o vykonanie opravy skusky. Jedna skudobna komisia
mobZe v jednom termine vyskusat spolu najviac 30 uchadzacov rozdelenych do
2 skupin, z ktorych kazda ma najviac 15 uchadzacov.

3. Na opravu skusky je organizatorovi opravy skusky delegovana kancelariou SPK
3 Clenna skuSobna komisia, ktora mdze v jednej skupine vyskusat najviac
15 uchadzacov a v jeden deri najviac 30 uchadzacov v zmysle €Cl. VI bod 2.

4. Poplatok za vykonanie opravy skusky v systéme www.polovnickeskusky.sk je uréeny
na uchadzaca vo vyske 20,- €, ktory bude kancelarii SPK uhradeny organizatorom
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opravy skusky po jej vykonani. Dal$ie naklady suvisiace s vykonanim opravy skusky
si mdze urCit organizator opravy skusky, pricom ich vySku musi vopred oznamit
uchadzacovi o opravu skusky spolu s oznamenim o mieste a datume vykonania
opravy skusky, najneskdr 30 dni pred vykonanim opravy skusky.

. Ak sa pozvany uchadzac¢ na skusku z vaznych dévodov nedostavi, na zaklade jeho
pisomného zdbvodnenia mdze organizator skusky odporucit vykonanie skusky
v dalSom termine alebo vykonanie skusky u iného organizatora skusky. Pisomné
zdévodnenie doruci uchadza¢ organizatorovi skusok najneskdr do 15 dni po konani
skusky. Organizator skuSok je povinny do 20 dni od terminu skusky zaevidovat
ospravedinent neudast uchadzada na skuske do SIS SPK. Pri netgéasti na skuske
nevznika narok na vratenie platby za vykonanie skusky.

Clanok VIII.
Zaverecéné ustanovenia

Uplné znenie metodického pokynu schvalené uznesenim &. 24/2011 prezidiom SPK

09.03.2011 a uznesenim ¢&. 35/2011 zo dna 02.09.2011 uc€innym od 02.09.2011

v zneni zmien a doplnkov:

1. schvalenych uznesenim ¢&. 98/2013 prezidiom SPK zo 16.12.2013 ucinnych od
01.01.2014,

2. schvalenych uznesenim €. 33/2015 prezidiom SPK zo 04.05.2015 ucinnych od
01.07.2015,

3. schvalenych uznesenim ¢. 90/2015 prezidiom SPK zo 06.11.2015 ucinnych od
01.01.20186,

4. schvalenych uznesenim €. 94/2016 prezidiom SPK z 02.09.2016 ucinnych od
01.10.2016,

5. schvalenych uznesenim €. 10/2018 VII. snemom SPK z 28.04.2018 ucinnych od
01.07.2018,

6. schvalenych uznesenim ¢. 10/2019 VIII. snemom SPK z 27.04.2019 udcinnych
od 01.05.2019,

7. schvalenych uznesenim ¢&. 01/2021 prezidiom SPK z 25.01.2021 ucinnych od
01.02.2021,

8. schvalenych uznesenim &. 07/2021 X. snemom SPK z 26.06.2021 ucinnych od
27.06.2021.

Skusky zacaté pred ucinnostou tohto metodického pokynu a schvalenych zmien a
doplnkov sa dokoncia podla platného metodického pokynu v €ase otvorenia kurzu.

Ing. Tibor Lebocky, PhD.
prezident SPK

Prilohy:
1. Priloha &. 1:Registracia prihlasky na pripravu na skusky z pofovnictva



